
テスト形式フォームの作成方法

ドライブからフォームを新規作成し、テストモードに切り替えます。

STEP1:テストモードへの切り替え

「テストにする」スイッチマーク
が右側になっていればテスト
モードオンとなります。

※テストオプションについては次
頁で説明

画面右上「設定」マークをタップ
し、「テストにする」スイッチマーク
をタップ



Tips：テストオプションの説明

テストオプションの仕様は以下の通り

回答者への当該テ
ストの結果通知のタ
イミングの設定

任意のタイミングで回答者に結果を
メールで送信します。この設定を選
択すると、メールアドレスの収集が
自動で有効になります（テスト結果の
送信の際にメールアドレスが必要に
なるため）。

各質問に対する正解
を回答者へ表示

不正解だった回答

を回答者へ表示

各質問の得点と合計点数

を回答者へ表示

回答送信後、回答
者に自動的に結果
を送信します。

成績通知時に回答
者に表示される項
目

回答者には表示設定した
項目及び成績がこのよう
に表示されます

STEP1:テストモードへの切り替え



ドライブからフォームを新規作成し、フォームのタイトル、中タイトル（必要に応じて）、
質問、選択肢（選択式問題の場合）を作成

タップで中
タイトル作
成

タイトル

中タイトル

質問

タップで
質問を追
加

選択肢

タップで
選択肢
の種類を
選択

STEP2:質問と選択肢の作成

質問に合った回答方式を
タップで選択

※選択肢の種類については
次頁で説明



簡単な回答
を記入でき
ます。

1 段落以上
の長い回
答を記入で
きます。

選択肢から回答を１

つだけ選択できま

す。
選択肢から
回答を複数
選択できま
す。

回答者はプルダ

ウンリスト内の選

択肢から回答を１

つだけ選択できま

す。

Tips：回答選択肢種類の説明

回答の選択肢には以下の種類があります。

STEP2:質問と選択肢の作成



「解答集を作成」を

タップ

STEP3:正答・点数の設定

質問が作成できたら「解答集を作成」をタップし正答、点数などを設定します。

正答の選択肢を

チェック

正答選択画面で正解の選択肢をチェックします。



「回答に対する

フィードバックを追

加」をタップ

正解不正解の回答に対してフィードバックを作ることもできます。

フィードバックの追
加画面で回答者へ
送る文章を作成し
ます。

フィードバック文は
「解答集を作成」
モードで確認、再編
集可能

数字部分をタップ設

問ごとの点数に設

定

「完了」をタップして正答・点数の設定を完了

STEP3:正答・点数の設定



STEP4:採点・成績の通知

回答選択肢を「段落」等に設定した場合、手動採点も可能となります。

不正解の場合こち

らをタップ

正解の場合こちら

をタップ

回答に応じて得点

を設定（例題の場

合完全正解で50
点の問題としてい

る）

回答者の記述

回答

フォーム編集ページの「回
答」→「質問」→採点をす
る設問を選択



成績の表示を「確認後に手動で表示する」を選択した場合の成績通知方法

フォーム編集ページの
「回答」→「概要」ページ
に移動

「スコアの通知」をタッ

プし「メールでスコアを

通知」をタップで成績

の通知が完了

成績通知先の

メールアドレス

通知先メールア

ドレスを選択

（「すべての回答

者」にチェックで

一括送信が可

能）

回答者への通知
メールに記載され
るメッセージの編
集（省略可）

（例：昨日実施した
テスト結果を送信
します）

STEP4:採点・成績の通知



応用STEP①:問いへの画像挿入

画像挿入元を選択

問い右部の画像挿

入マークをタップ

「アップロード」による挿入の
場合
「参照」を選択し挿入する画
像データを選択後
「開く」をタップし挿入

＜Tips＞
アップロード：
　端末内の画像データを挿入
カメラ：
　その場で撮影しその画像を挿入
URL：
　画像のURLから挿入
写真：
　端末内写真データより挿入
GOOGLEドライブ：
　ドライブ内画像データを挿入
GOOGLE画像検索：
　Google画像検索をし選択した画
　像を挿入



STEP2と同様に
正答・点数の設定をし完了

問いに画像が挿入
挿入されたことを確
認

回答者にはこのように表示さ
れます

応用STEP①:問いへの画像挿入



応用STEP①の画像挿入方
法と同様の手順で各選択肢
に画像を挿入
正答・点数を設定し完了

選択肢右部の画像挿

入マークをタップ

回答者にはこのように表示さ
れます

応用STEP②:選択肢への画像挿入


